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Gracias por su interés en explorar la posibilidad de ofrecer el Programa
Internacional de Certificacidn en Facilitacion Profesional en su localidad. Hemos
trabajando arduamente para crear un programa de calidad internacional que ofrece
habilidades de liderazgo cada vez mas indispensables en todos los ambitos.

Para llevar el programa a lugares donde nosotros no estamos y/o con grupos que
desconocemos, necesitamos colaboradores que compartan nuestro entusiasmo por
el tema y tengan la capacidad para gestionar la organizacion local.

Pasos en el Proceso

1. Leer este documento detenidamente y evaluar con su equipo de trabajo si la
propuesta les parece suficientemente interesante para seguir investigando la
posibilidad de una colaboracion.

2. Llenar el formulario que se encuentra al final de este documento y enviarlo a
IIFAC.

3. Programar una cita con nosotras para conocernos por teléfono y aclarar
dudas sobre la propuesta.

4. De preferencia, enviar uno de los miembros del equipo local al médulo 1 del
programa de certificacion u otra capacitacion de IIFAC para tener una
experiencia vivencial de nuestra forma de trabajar y conocernos mejor.

5. Si mutuamente damos “luz verde” a la propuesta, elaboramos un convenio de
colaboracion por escrito y empezamos a definir fechas y otros elementos
logisticos.

Caracteristicas del Colaborador Ideal

U Figura juridica. Que sea una institucién legalmente constituida como
persona juridica en su pais.

U Facturacion fiscal. Que tenga la capacidad de emitir facturas fiscales en su
pais.

U Poder de convocatoria. Que cuente con una base de datos de personas
potencialmente interesadas en el Programa de Certificacion y por lo menos
una persona a cargo de la difusion local.

U Personal administrativo. Por lo menos una persona encargada de la
administracion, finanzas y logistica del Programa.
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Aporte de IIFAC

v" Renombre internacional
v" Credibilidad institucional
v’ Capacidad administrativa
v" Programa comprobado por su excelencia
o Materiales didacticos
o Metodologia interactiva
o Instructores que son facilitadores profesionales muy experimentados
Herramientas de marketing por internet
Inscripcion en linea y pago por tarjetas de crédito

AN

Responsabilidades del Organizador local

Logistica

v Buscar y contratar el salon para impartir el curso (en un hotel, en las
instalaciones del anfitrion, sala independiente, salén de universidad, etc.) que
cubra los requisitos especificados por IIFAC

v Contratar el servicio de café y almuerzo para participantes e instructores

v Conseguir el material para el curso especificado por IIFAC (hojas de rotafolio,
marcadores, etc.)

v" Imprimir los materiales didacticos para los participantes segin las
indicaciones de IIFAC

v Contratar hospedaje y de ser necesario, transporte local
para los instructores

Comunicacion
v Con los instructores y la administradora de IIFAC a lo largo del proceso
v Con los interesados en tomar la capacitacion

Administracion
v' Inscribir y cobrar a los participantes
v’ Preparar un directorio de los participantes
v Proveer una persona de apoyo durante todas las sesiones

Politicas
v" Respetar las politicas que rigen el programa de certificacién
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| Formulario de Expresion de Interés
capacitacion@iifac.org

Datos Personales de la persona que llena el formulario

Nombre

Apellido

Puesto de trabajo

Correo electrénico

Teléfono

Datos de la Organizacion

Nombre

Ciudad y Pais

Pagina web

1. ;Por qué le interesa traer el Programa de Certificacion en Facilitacion
Profesional a su localidad?

2. (Cual es su experiencia y la de la organizacion en llevar a cabo este tipo de
evento?

3. (A qué publico —o publicos— estan pensando ofrecer el Programa?

4. ;Qué beneficios puede percibir su organizacion al ofrecer el Programa en
colaboracion con IIFAC?

5. ¢(Qué dificultades o riesgos podria correr su organizacion al ofrecer el
Programa en colaboracion con IIFAC?

6. ;/Qué preguntas tiene para nosotros?



